HAROLD JESUS LUNA VILLANUEVA
Domicilio: Calle la Pera Mz. F Lote 3 Urb La Calera de La Merced – Surquillo

Teléfono: 449 – 1521 Cel.: 990-298742

E-Mail: hjlv1574@hotmail.com
Perfil
Formación Superior en la especialidad de Relaciones Industriales con formación y experiencia en el área Informática, experiencia en  Administración de Negocios y Estaciones de Servicio, cuento también con experiencia en el área de ventas y de Atención al Cliente.

Proactivo, responsable, orientado al trabajo en equipo y con capacidad para trabajar bajo presión.
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1.- DATOS PERSONALES
Fecha de Nacimiento:

29 de Abril de 1974                                 
Lugar de Nacimiento:

Lima

Estado Civil:


Soltero
DNI:



08888056

2.- ESTUDIOS SUPERIORES
Universidad Particular San Martín de Porres

Facultad de Relaciones Industriales – VI Ciclo.

3.- OTROS ESTUDIOS
· ESCUELA DE ADMINISTRACION



2009 – a la Fecha

Diplomado en Gestión de Negocios
· Instituto Superior Tecnológico San Ignacio de Loyola.
1993 - 1994
PECI (Programa de Extensión en Computación e Informática)

VI Ciclos concluidos (1 Año)
· CENTRO DE CÓMPUTO DE LA UNIV. NACIONAL
1995 - 1996

 DE INGENIERIA.

Modulo Experto en Ofimática.

 Office 98

· SOCIEDAD NACIONAL DE INFORMATICA

1998 - 1999
Power Builder V7.0









Modulo de Ensamblaje, reparación y repotenciacion de Computadoras.

Programa  Experto en Redes (Windows 9X, Windows NT, Novell, Unix, Linux)

4.- EXPERIENCIA LABORAL

* REPSOL SAC (ADECCO CONSULTING SA)

Cargo: Coordinador de Estación




Oct. 06 – Oct. 09
Dentro de mis principales funciones se encuentra efectuar el cuadre y realizar las Remesas de dinero a Hermes, balancear las cajas del personal y efectuar el cierre diario en el Sistema esto se realiza luego de registrar las Facturas por compras de Market ajuste de los negativos, inventario de Combustibles, cuadre de tarjetas de crédito, control de Documentos Anulados (Ticket Boleta y Ticket factura), registro de faltantes del personal. Por el lado de Market llevo control del Almacén de Productos así como la realización y conciliación de los Inventarios de Tienda, trato directo con Proveedores, realizo los pedidos y recepción de la Mercadería así como la merma de los mismos. Facturación y Cobranza de los Clientes de Crédito y Venta Adelantada.
Manejo y control del personal de la Estación, horarios, permisos, descansos, arqueos al personal, control de   ingresos y salidas.
* AUTOMARKET DEL PERU SA (EXXON MOBIL DEL PERU)


Cargo: Auxiliar de Registro de ventas



Nov. 05 – Oct. 06
Mis funciones principales consisten en registrar las transacciones diarias y ventas diarias de las estaciones de servicio en lo que respecta a Facturas y boletas; así como la verificación del estado de las mismas, coordinando con los gerentes de las estaciones de servicio sobre el estado de los comprobantes antes mencionados, registrándolos y reportándolos de manera semanal.
* MONTALVO RAMIREZ & ASOCIADOS SC


Sep. 04 – Oct. 05
Cargo: Asistente Administrativo






Labores de Apoyo en temas Administrativos.
*PRICE WATERHOUSECOOPERS

Cargo: Técnico en Inventarios




Mar. -  Abr. 04
Proyecto de inventario de Equipos de Computo para las Empresa Luz del Sur.

Participación en el Proyecto de Inventarios de Equipos de Computo para el BCP en todas sus oficinas a Nivel Nacional.
* SANDOVAL ALIAGA CCPP SC

Cargo: Técnico en Inventarios




Ene. – Feb. 04
Proyecto de Inventario Corpac SA




Jun. – Jul. 04
* SERVIEMSA SA

Cargo: Digitador






Sep. – Oct 03

Proyecto de Inventarios Activos SEDAPAL 2003

* BOTICAS TORRES DE LIMATAMBO SAC

Cargo: Digitador






Jul. – Sep. 03

Ingreso de la Información a la base de Datos de Dicha Empresa

* SIEMENS BUILDING TECHNOLOGIES SA

Cargo: Asistente departamento de Operaciones


Abr. – Dic. 02
Apoyo en Labores Administrativas como elaboración de pedidos, coordinación con el área de Logística y Almacén, y de ser necesario con el área de Importaciones; asimismo llevaba el control de las horas hombre del personal Técnico que laboraba en dicha área.
* ONG CEPRODEP

Cargo: Administrador del Sistema SIF



Ene. 01 – Feb. 02
Administración y supervisión del correcto funcionamiento del Sistema de Información de Proyectos (SIF); el cual era el Software que fue diseñado para que dicha ONG pudiese Monitorear sus Proyectos y realizar labores de soporte Técnico de manera ocasional.
