SOFIA EUGENIA HURTADO PANDO

PERFIL

Contadora Titulada de la  Universidad Particular  “Inca Garcilaso de la Vega “Facultad de Ciencias Contables. Soy persona proactiva acostumbrada al trabajo en Equipo, bajo presión y por objetivos. 

Durante mi desarrollo profesional he adquirido conocimientos en diversas áreas como procesos contables, análisis de cuentas, inventarios, conocimiento en el área tributaria financiera, tanto en empresas  de servicios comerciales, como en Entidades Financieras. 

Manejo y dominio de sistema Contable (Oracle), SAP,  como también programas de cómputo e internet. Poseo alto grado de responsabilidad y honestidad en el desempeño de mis funciones tengo buen criterio personal para tomar decisiones que se presentan en el ámbito laboral. 
EXPERIENCIA LABORAL

FARMACIAS PERUANAS S.A.

Asistente Contable en el Departamento de Contabilidad.

Mayo-2009 –Septiembre-2009
Funciones
· Registros de  Facturas de todos los gastos incurridos durante el mes, reporte de gastos ,    Cajas Chicas, con sus respectivos centros de costo   al Sistema  SAP  6.0

· Creación de proveedores en el sistema SAP. 

· Control de la Cuenta  Entregas a rendir cuenta y análisis de la misma. 

· Análisis de  la cuenta  Impuesto a la Renta  4ta. Categoría para el PDT y su respectivo pago.  

· Cálculo de la Detracciones y Retenciones, ingreso en el sistema contable SAP .

· Análisis de las cuentas  contables de gastos,  para el cierre de fin de mes.    

BANCO FALABELLA  PERU S.A. 
Asistente Contable  en el Departamento de Cuentas por Pagar. 

Abril  2008- Marzo -2009
Funciones
· Registros de  Facturas,  Cajas Chicas, reportes de gastos  al Sistema Oracle Financials. 

· Cálculo de la Detracciones y Retenciones, ingreso en el sistema contable Oracle.

· Análisis de la cuenta contable de Proveedores para fin de mes.  

· Registro de los cheques efectuados a los Proveedores en el Sistema.

· Registro de las Detracciones   en el Sistema Contable. 

· Control de los Gastos de Cajas Chicas. 

· Control de los Viáticos efectuados a provincia. 
SYGNUS S.A.

Encargada del Área Contable - Administrativa

Mayo 2002 –  Marzo 2008
Empresa de servicios dedicada a la elaboración de sistemas y outsourcing, es partner de

Oracle y Microsoft. Tiene como principales clientes a Occidental Petroleum, Pluspetrol,

Minera Yaracocha, Refinería la Pampilla, Volcan, Maple Gas, Saga, Tai Heng, etc. 

Funciones

· Supervisar la información ingresada al sistema de ventas, cobranzas, Control de Facturación y elaboración de notas de crédito.

· Coordinar con los proveedores créditos, órdenes de compra para pedidos.

· Elaborar cronogramas de pagos de los Proveedores.

· Emitir los cheques para pagos de tributos, remuneraciones, proveedores, caja chica.

· Emitir el Registro de Ventas. (Codificación y digitación al Sistema)

· Codificación y digitación de facturas al Sistema de Registros de Compras.

· Elaborar el calculo de los Impuestos que esta afecta la Empresa y la debida, presentación del P.D.T.

· Realizar la labor de Cobranzas, trato directo con los clientes. 

· Conciliación Bancaria de cuentas corrientes en M.N. y M.E.

· Análisis de las cuentas contables para el cierre del año.

· Realizar la labor administrativa, supervisando los gastos realizados para efectuar las labores del día a día.

· Elaborar  el Balance General y los Estados Financieros correspondientes. 

CASOLI S.A.C.

Asistente Contable.

Setiembre 2001 – Marzo 2002.

Empresa de Capitales Peruanos dedicado a la importación y comercialización de artículos de la línea automotriz. Llantas Chen Shing, Sumimoto y Distribuidores de Lima Caucho.

Funciones

· Revisar la información ingresada al Registro de Ventas y Digitación de esta al Sistema Contable.

· Recepción y Verificación de facturas para la Elaboración de Registros de Compras.

· Elaboración de Reportes de Facturas por cobrar, Facturas por pagar y gastos.

· Cálculos de los impuestos, IGV, Rentas, AFP, IES y ESSALUD, ONP.

· Conciliación Bancaria en M.N. y M.E. y sus ajustes respectivos.

· Inventario de Almacén (FISICO).

· Análisis de las cuentas contables para el Cierre de los balances mensuales.

COPERINSA "COSMÉTICOS Y PERFUMERIA INTERNACIONAL S.A."

Asistente Contable.

Abril 2000 - Junio 2000

Comercializadora y productora de perfumes Varón Dandy, Colonia Pyris, etc.

Distribución de Ellas, en los establecimientos como Saga, Ripley Etc.

Funciones

· Ingreso al Sistema de los movimientos contables originados por la Actividad de la Empresa, Cobranzas, Pagos a los proveedores.

· Elaboración de las conciliaciones Bancarias.

· Análisis de las cuentas para la elaboración del Balance mensual

DISTRIBUIDORA 28 DE JULIO S.R.L.

Asistente Contable - Administrativo

Marzo 1991 - Febrero 2000

Empresa dedicada a la distribución y difusión de textos escolares de la línea Editorial de Escuela Nueva S.A.

Funciones

· Registros de Operaciones Contables de Ventas, Compras, Planillas, letras por cobrar y pagar.

· Codificación de cuentas contables, así como Digitación al sistema contable.

· Análisis de cuentas principales y auxiliares para el cierre del balance Mensual y Anual.

· Conciliación Bancaria, en M.N. y M.E.

· Inventario mensual de las existencias ha consignación.

· Liquidación y calculo del IGV, Renta 3ra categoría

· Elaboración de reportes para la gerencia como flujos de caja, Facturas por cobrar y Facturas por Pagar.

· Elaboración de Contratos para el personal ingresante por campaña.

· Liquidación de beneficios sociales, inscripción al Seguro Social, AFP.

ESTUDIOS REALIZADO

Formación
1987 – 1989
Instituto Superior Tecnológico Argentina

Técnico en Contabilidad

1994 – 2000 
Universidad Particular Inca Garcilazo de la Vega

Contabilidad

Egresada en Contabilidad

Otros

- Seminarios
:
“Análisis Plan Contable General Revisado”

Escuela Latinoamericana de Comercio y

Administración

“ELCA”

- Seminarios
:
“Análisis Estados Financieros”

Escuela Latinoamericana de Comercio y

Administración

“ELCA”

- Seminarios
:
“Ajuste por inflación”

Conferencia nacional de comerciantes

 “CONACO”

- Seminarios
:
“Reglamentos de la Ley del Impuesto a la Renta”

Colegio de Contadores Públicos de Lima

- Seminarios
:
“Los Almacenes: Tecnológicos y Operaciones para

un proceso de Almacenajes”

Cámara de Comercio de Lima

- Seminarios
:
“Contabilidad Computarizada de Nivel Básico”

INFOPOWER



-Conferencia
:
“Análisis y Comentarios a las Modificaciones del 






Reglamento de la Ley del Impto. a la Renta”






“SUNAT”



-Seminario
:
“Impuesto a la Renta 2004”







“Legis Información y Soluciones” 



-Seminario
:
“Ultimas Modificaciones IGV”






“Legis Información y Soluciones”



-Seminario
:
“Actualización Tributaria –Impto. a La Renta 






 2005”






 Legis Informacion y Soluciones. 


-Seminario
:
“Sistema de Detracciones del IGV y Nuevos 






   Comprobantes de Pago”






   Cámara de Comercio Peruano –Argentina. 




-Seminario
:
“Lavado de Activos “






  Actualización Profesional Legis . 

          

-Seminario 
:
“Cierre Contable Tributario y Contable 2006”






  Marzo –2007







  Actualización  Profesional Legis. 



-Seminario
:
“Internacional Precios de Transferencia”






  Abril –2007   08 horas. 






  Instituto de Investigac. Del Pacífico. 

-Curso de Actualización Contable –Tributaria dictado en la UP. Inca 
          Garcilaso de la Vega  en los cursos de:





- Contabilidad






- Costos.






- Tributación.






- Costos para la Toma de Decisiones.






- Auditoria. 

CONOCIMIENTOS

Manejo de Sistema Oracle.

Sistemas Contables Diversos.
Microsoft Excel

Microsoft Word

Jr. Casimiro Figueroa 205  Los Olivos.


5364064











