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Adecuado para trabajar bajo presión y en equipo. De buen trato personal, alegre, digno de confianza y con gran ánimo de superación personal y profesional. Capacidad de negociación a nivel Nacional e Internacional. Experiencias de liderazgo,  puntual, honesto, servicial alto nivel de aprendizaje y comunicación.
ASPERSUD






2009

Responsabilidades:

· Contabilización DUAS, Percepciones y Detracciones.

· Contabilización Ventas 
· Actualización y Creación de proveedores Perú – Bolivia.

· Contabilización ventas – Liahona (Fonocompras).

Capacitado en los siguientes programas 

· IQ SOFT 
· PEOPLE SOFT – CFIS (Church Financial Information System)
· OUTLOOK

· FMAT

Logros
· Proyecto TAF 

· Manuales de Procesos 

IFB – ASBANC






2007 - 2008
Asistente Corporativo de Servicios Académicos

Responsabilidades:

· Manejo de la Bolsa Laboral - Empleabilidad.

· Actividades Extracurriculares (Proyectos Alumnado – Docente)
· Toma de decisiones, planeamiento estratégico, manejo de datos estadísticos.
· Planificación y programación mensual y anual de las actividades del alumnado, 

              docentes y personal administrativo.

· Recursos Humanos 
· Llamadas efectivas cumpliendo las metas dadas en cada convocatoria. 

· Selección y capacitación de personal administrativo – Docente.

· Asesoría y consejería a alumnos y padres de familia vía telefónicamente y personalmente.
Logros

· Optimización de procesos (Examen de Admisión – Selección de Personal)

· Estandarizar los procesos de todas las sedes del IFB.

JSLAR  E.I.R.L







2007 
Asistente Administrativo

Responsabilidades:

· Manejo de datos y cartera de clientes.
· Información confidencial (ingles – español).

· Toma de decisiones bajo instrucciones específicas, órdenes y/o guías de acción, a nivel operativo.

· Planificación y programación presupuestaria.

· Relaciones externas frecuentes con proveedores de bienes y servicios.

Logros

· Incrementar las ventas en los meses asignados.
· Gestionar cambios internos

ASPERSUD – CCM








2005 – 2007
Instructor

Tuve a mi cargo grupos  de 10 a 15 jóvenes latinos y/o norteamericanos por cada  20 días en  un periodo dos años para capacitarlos en:
· Técnicas de  estudio y planificación (leer, meditar y aplicar).

· El uso del tiempo (como fijar metas, planificación diaria,  semanal 
      y mensual, rendir cuenta de sus responsabilidades y como llevar una agenda diaria).
· Aptitudes didácticas (como empezar una relación de confianza, escuchar, hacer  preguntas adecuadas, resolver dudas e inquietudes de las personas).  
Logros

· Metas cumplidas antes del tiempo asignado en la capacitación de cada grupo.
· Resolver a tiempo problemas entre compañerismos y encaminarlos al cumplimiento de las metas trazadas.

Formación
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Universidad de Ciencias Aplicadas - EPE 



2009

Carrera de Administración de Empresas
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Instituto Superior Privado CIBERTEC







Carrera de Administración y Sistemas



2008



Carrera de Computación e Informática


    2004 -2006
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Instituto de Formación Bancaria




2007
Programa de Certificación para Cajeros.

Décimo Superior 
Seminarios – Talleres   

· Marketing personal.
· Atención al público y ética profesional.

· Seguridad Integral.

· Prevención de lavado de activos.

Idiomas
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   Instituto Cultural Británico del Perú
       
2006 - 2007
   Idioma Inglés
   Nivel Intermedio 
Instituto Superior Privado CIBERTEC


Idioma Inglés Técnico

Nivel Superior 
Conocimientos Técnicos

	Tipo de Software
	Software
	Nivel

	Programas
	Office 2003* / XP 
	Intermedio

	Lenguajes de Programación
	Java
	Básico

	Bases de Datos
	Access
	Intermedio

	
	SQL V.7/2005
	Intermedio

	Herramientas Case
	ERWIN
	Intermedio

	Diseño
	Flash MX 2004
	Básico

	
	DreamWeaver MX 2004
	Básico


*En curso office 2007
Referencias
Rene Loli                                               
           

 Paolo Mayuri Briones  
ASPERSUD – CCM
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 Banca Pequeña Empresa
Telf. 3494251                                                                 
 Telf. 453-4406 / 9641-0489
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JSLAR E.I.R.L.                                 

                Analista Selección y Desarrollo – IFB ASBANC      

Gerente
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