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 Estefany Hidalgo Paz

Móvil: 646.81.0007
Perfil

Estudiante de Licenciatura en Derecho Universidad COMPLUTENSE DE MADRID (2004-2009), con Estudios en Administración de Empresas (2004) y Secretariado. Dispone de experiencia en gestiones administrativas, recursos humanos, logísticas y de secretaria para directivos en importante empresa del sector bancario entre otros. 
Datos Personales

Fecha de Nacimiento
: 24 de Junio de 1987

Nacionalidad
: Peruana

DNI o NIE
: X6074265-B

Dirección Domiciliara
: Calle Francos Rodríguez 58 Esc.Izq 1ero B

  Código postal 28039 – Madrid

E- Mail
: stefilove87@hotmail.com
Experiencia Profesional
· Empresa: Inselmeer

     Actualmente

Funciones: 

· Facturaciones

· Pago a proveedores

· Cuentas bancarias

· Elaboración de cheques y pagarés

· Organización de agenda para Directivo
· Filtro de llamadas

· Gestión de mails

· Viajes

· Presentaciones

 Tecnologías empleadas: MS Office (XP, 2003, 2007 y Vista), MS Outlook, webmail.
· Empresa: RANDSTAD

Cliente: Banco Santander (Departamento de Organización y Recursos Humanos – Santander Global Facilities)

Julio 2007 a la actualidad 
Funciones: 

· Gestión de altas, bajas y modificaciones de empleados mediante Lotus Notes.

· Gestión de agenda

· Viajes

· Presentaciones Power Point

· Control logístico

· Petición de terminales móviles

· Compra de materiales en cantidades por peticiones de Directivos

· Control de gastos

· Facturación

· Contacto con proveedores
· Gestión de reservas de salas de reuniones, visitas y equipamiento audiovisual.
· Coordinación en la resolución de incidencias de tipo administrativo en el área de Servicios Generales.
· Recepción y control de la mensajería.
· Recepción de llamadas (inglés, francés y español)
· Gestión de tarjetas para el acceso de empleados y visitantes.
· Control del Parking
 Tecnologías empleadas: MS Office (XP, 2003, 2007 y Vista), Lotus Notes, MS Outlook, Portal web ISBANIA.
· Empresa: HidalSoft MIAMI USA
Cliente: Hidalsoft, dedicada a la Inteligencia de Negocios y Desarrollo de Aplicaciones Transaccionales. 

Marzo 2007 a la actualidad (teletrabajo)
Funciones: 
· Cargas de datos con en base de datos Oracle10g
· Mantenimiento de productos (altas, bajas y modificaciones) 
Tecnologías empleadas: Oracle Warehouse Builder y SQPLLDR , MS Office (2007), MS Outlook.
· Empresa: HidalSoft PERU
Cliente: Hidalsoft, dedicada a la Inteligencia de Negocios y Desarrollo de Aplicaciones Transaccionales.

Enero 2003 – Diciembre 2003
Funciones: 

· Cargas de datos con Oracle Warehouse Builder y SQPLLDR
· Mantenimiento de datos (altas, bajas y modificaciones) con pl/sql

Tecnologías empleadas: Oracle Warehouse Builder y SQPLLDR , MS Office (2007), MS Outlook.
Trabajos independientes
· 2005: Centro Europeo Automovilístico, agente de campañas comerciales

· 2003: Anfitriona bilingüe, en eventos de Movistar, Madrid - España

· 1999 :  Participación en evento de pasarela para la prestigiosa academia privada de Altos Estudios de Modelaje Frieda Holler, Lima - Perú

· 2004 : Digital Plus, anfitrionaje en campañas Digital Plus Madrid
Estudios Superiories
· Licenciatura en Derecho(2004-2009) , Universidad Complutense de Madrid - España
· Estudios de Administración de Empresas (2004) Madrid 
Estudios de Secundaria

Colegio Privado “Sagrado Corazón Sophianum”

San Isidro - Lima - Perú

Estudios de Primaria

Colegio Privado “St. Mark’s College”
Monterrico - Lima-Perú

Disponibilidad de Trabajo
· Inmediata

Otros Estudios y Certificaciones obtenidas
Idiomas:

· Inglés Británico: Asociación Cultural Peruano Británica “BRITANICO” Lima- Perú: nivel básico, nivel intermedio, nivel avanzado, First Certificate in English (FCE), Certificate in Advanced English (CAE), Certificate in Proficiency English (CPE)
· Inglés Británico: Centro de Idiomas en la Universidad del Pacífico
· Francés nivel intermedio

· Certificado Internacional expedido por la University of Cambridge (Local Examinations Syndicate-International Examinations) en el cual certifica que he aprobado el “First Certificate in English” 
· Certificado otorgado por la Dirección de Extensión Profesional de CIBERTEC en conjunto con la Alianza Educativa de la Universidad UPC por haber concluido satisfactoriamente el curso “Internet”-“correo Electrónico”

· Certificado otorgado por la Dirección de Extensión Profesional de CIBERTEC en conjunto con la Alianza Educativa de la Universidad UPC por haber concluido satisfactoriamente el curso “Word 2000 Expert Specialist”

· Certificado otorgado por la Dirección de Extensión Profesional de CIBERTEC en conjunto con la Alianza Educativa de la Universidad UPC por haber concluido satisfactoriamente el curso “Word 2000 Proficient Specialist y Excel 2000 Proficient Specialist”
Tecnologías conocidas:
· Base de Datos: Oracle10g (plsql básico)
· Utilidades de Base de Datos: Oracle SqlLoader, Plsql/Developer, TOAD y 
· ETL (Extraction Transformation & Loading): PowerCenter v7.15, Oracle Warehouse Builder
· PLSQLHerramientas de Reporting: Bussines Objects Xir2.
· Ofimatica: MS Office (XP, 2003, 2007 y Vista)
