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DATOS PERSONALES:

DNI					: 	40829058
FECHA DE NACIMIENTO 	:	24 de Marzo de 1981
LUGAR DE NACIMIENTO 	:	Lima


ESTUDIOS REALIZADOS:

2003					U.Inca Garcilaso de la Vega
				Facultad de Derecho Y C. Políticas						

2001					ISTPA 
					Tecnico en Contabilidad

1998	UNIVERSIDAD SAN MARTIN DE PORRES
					Facultad de Ciencias Económicas
					Economía


PRIMARIA y SECUNDARIA:              COLEGIO SAN JOSE DE CLUNY

IDIOMAS:		    
· INGLES
INSTITUTO CULTURAL PERUANO BRITÁNICO:
NIVEL INTERMEDIO

· FRANCES
CEP San José de Cluny
NIVEL Básico

CONOCIMIENTOS DE COMPUTACIÓN:
· Manejo de Pcs a nivel de usuario
-   Conocimiento a nivel de usuario de entorno windows		
OTROS CONOCIMIENTOS
-    Manejo de Central Telefónica, fax.


EXPERIENCIA LABORAL
		Electric Mundial EIRL
		Administradora de Planta de Producción.
		Coordinación de ingreso y salida de mercadería.
		Control de existencia y kardex.
		Facturación y cobranzas.
		Recuperación de créditos y verificación de cartera dudosa.
		Funciones operativas.
Control de personal, elaboración de planillas, funciones relacionadas con Recursos Humanos.
Octubre 2009

Asesoría Latina S.A.C.
Destacada en la Oficina de Edpyme Raíz (oficina principal)
Calle Los Cisnes 222 San Isidro
Practicante del Área Legal Externo
Coordinación de elaboración de tasaciones de inmuebles y vehículos.
Seguimiento de elaboración de minutas de levantamiento de Hipoteca, coordinación con los clientes y notarias para la toma de firmas.
Manejo de archivo.
Realización de consultas en los registros públicos vía web.
Confrontación de contratos laborales.
Setiembre 2009



	
	Pieros Pizzeria EIRL
Jirón Union 270- Pucallpa
Asistente Administrativo – Recursos Humanos
Manejo de planillas
Coordinación de labores de personal de tienda
Junio- Agosto 2009

Lachy & Associates Patents Law Office S.R.L.
Estudio Jurídico
Jr, Larco Herrera 1387-23 Magdalena
Practicante del Área de Extranjero.
Registros de patentes en indecopi.
Búsquedas denominativas y figurativas
Facturación
Estudio de títulos
Atención al cliente
Enero 2009- Junio 2009


Atento Perú
Ate Vitarte
Teleoperadora
Diciembre 2008

Seguros Rímac (trabajo para Service)
Venta de Seguros SOAT
2008

Fragmento SAC
Asistente Contable
2007-2008

Digital Time S.A.C.
Jirón Pedro Conde 658 – Lince
· Asistente Administrativo – Contable
· Gestión de Recuperación de Créditos y Cobranzas
· Sólidos conocimientos de Pre- prensa digital 
· Manejo de PDT, Planillas, Seguro
· Manejo de Caja (Recibidor – Pagador)
· Atención al cliente
2006

Continental Logistic  S.A.C.
Calle José Carlos Mariátegui Mz D Lote 10 – La Perla
· Atención al Cliente
· Colaboración con otros departamentos
· Jefe directo: Edith Solis
2005

Estudio Contable Torres Chamorro y Asociados
Avenida República de Panamá – Surco
· Atención al Cliente
· Asistente Contable 
· Manejo de Sistema Concar, PDT, Planillas de Sueldos, Kardexs,
· Flujo de Caja,
· Tramites bancarios
· Preactiva, colaboración con otros departamentos.
     2005


	
	Distribuidora Continental S.A.C.
Calle Rene Descartes Mz. C, L-1, Ate Vitarte
· Atención al Cliente
· Promotora
2005	

	
	Safe Solutions Computer S.A.C.
Av. República de Panamá cdra. 38, Surquillo
· Atención al Cliente
· Gestiones de Cobranza extrajudicial (telefónica y física)
Agosto 2004

	
	Transparencia
· Asistente de Oficina – Red Nacional
· Asistente de Logística – Red Lima
· Asistente de Oficina – Red Nacional.
2002-2003




DECLARACIONES JURADAS:
· Declaro tener hábiles mis derechos civiles y laborales 
· Declaro no poseer antecedentes policiales ni penales 
· Declaro no tener ningún tipo de Discapacidad Física.


REFERENCIAS PERSONALES:

· Roberto Chumpitaz Forero
	Departamento de Extranjero de Lachy & Associates Patents Law Office 
     	Teléfono : 461-2705

· Dr. Jesús Rivera Ore
	Decano de la Facultad de Derecho
	Universidad Inca Gracilazo de la Vega 
     	Teléfono : 421-2267, 422-0924   

DISPONIBILIDAD 	:	INMEDIATA
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