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	PERFIL Y CUALIDADES PROFESIONALES

	Profesional Licenciada en Administración de Empresas, con amplia experiencia en gestión administrativa y contable de Empresas. Poseo habilidad analítica y compromiso con los objetivos de la empresa, así como integridad, transparencia y firmeza en mis acciones. Trabajo de manera planificada, metódica y ordenada, orientado al desarrollo de actividades analíticas de organización y al logro de los objetivos y metas estratégicas, alcanzando el reconocimiento a la superación de los resultados previstos. Poseo conocimientos en aplicativos de software así como del idioma inglés a nivel intermedio. Actitud para desempeñarme con eficacia en situaciones de presión de tiempo o mucha exigencia. Proactiva con alto grado de responsabilidad en las labores que me asignen.

	OBJETIVO

	Ser reconocida laboralmente por mis conocimientos, calidad de mi trabajo, dedicación y responsabilidad en mis funciones De manera que pueda contribuir con el desarrollo de la empresa. Asimismo, busco constantemente superarme profesionalmente.

	HISTORIA LABORAL

	DESTILERIA PERUANA SAC                                           Enero 2006 – Trabajando Actualmente
Empresa dedicada a la elaboración, importación y exportación de bebidas espirituales. (RON CARTAVIO)
Responsable de Tesorería. Coordinar y ejecutar las operaciones bancarias y financieras de la empresa de acuerdo a las necesidades de fondos.
Entre las principales funciones que realizo en la empresa puedo nombrar las siguientes:
· Analizar y estructurar el flujo de fondos de la empresa diariamente.
· Coordinar operaciones con los diferentes bancos.
· Calcular y aprovisionar mensualmente los Intereses Bancarios y facturas (importación y exportación).

· Gestión de Registros y Provisiones. Registro de Facturas de Proveedores.

· Análisis de Cuentas y Estados Financieros.

· Gestión de Tesorería. Conciliación de saldos, colocaciones y Cambios, programación de pagos, emisión de Cheques, pago de Detracciones, emisión de comprobantes de retención, etc.


	Empresa Productos Frescos del Peru  - EXPORFRESH SAC               (Jun 2003 – Dic 2005)

Asistente Administrativo y Contable

· Presentación de Impuestos, Pago de PDT.

· Tramites a la SUNAT – Tributos.

· Responsable del proceso de Comercio Exterior. Desde la preparación de Expedientes: DRAWBACK, coordinación de embarques al exterior con Agencia de Aduanas, etc.
· Pago a Proveedores y de Planillas

· Gestión de Créditos y Cobranzas. Seguimiento y pago de letras

· Logística. Coordinación y compra de Insumos

· Preparación del COAT (Devolución de IGV)

· Elaboración de Facturas, Liquidaciones de compras, Guías de Remisión, Notas de Crédito, Notas de debito, Cuentas Corrientes, Estados de Cuentas de la Empresa en los Bancos.

· Revisión de los Gastos del Personal (Sustentación)

	Empresa Importadora de Productos Agro Industriales Desarrollo y Tecnología SAC 
(Dic 2001 - Abr 2003)

Asistente Administrativo y Contable
· Elaboración de Facturas, Liquidaciones de compras, Guías de Remisión, Notas de Crédito, Notas de debito
· Realización de Ordenes de Compra.

· Realización de Cotizaciones

· Cobranza a Clientes

· Pago a Proveedores

· Tramite SUNAT y Presentación de Impuestos.


	EDUCACIÓN

	CENTRUM – Educación para Ejecutivos - Evaluación, Desarrollo y Dirección de Capital Humano. Agosto 2009.
ESAN –  Programa Avanzado de Dirección de Empresas (PADE) - Diplomado en Administración Gerencial (Quinto Superior)  Mayo 2008 - Mayo 2009.
Seminario Internacional – “Visión de Negocios para América Latina” Universidad UNIANDES – Bogotá, Colombia.  Junio 2009

	Licenciada en Administración de Empresas de la Universidad San Martín de Porres.   Abril 2003.
Egresada de la Fac. de Ciencias Administrativas Universidad San Martín de Porres.   Julio 2002

Educación Primaria y Secundaria en el Colegio Particular  “LA INMACULADA CONCEPCION”  1984 -1995

	SEMINARIOS, TALLERES, CONFERENCIAS Y CERTIFICACIONES 

	· Perspectivas de la Economía Peruana –ESAN – Agosto 2009

· Manejo de Crisis en Tiempos Turbulentos –ESAN – Julio 2009
· Calidad en Servicio al cliente – Cámara Comercio de Lima – Enero 2007
· Curso Gestión Financiera – Senati  - Agosto 2005
· Economía y Globalización – Facultad de  Ciencias Administrativas – USMP – Julio 2001

· Contabilidad Básica – Facultad de Ciencias Financieras y Contables – USMP – Enero 2001

· La Nueva Filosofía del Empresario del 2000 – Facultad de Ciencias Administrativas – USMP – Noviembre 2000

· Marketing y Crédito Bancario – Banco Latino  Septiembre  2000

· Flujos Financieros – Facultad  de Ciencias Financieras y Contables – USMP Mayo 1999

	IDIOMAS : Español  e Inglés (Nivel Intermedio – Instituto Cultural Peruano  Norteamericano IPCNA)

	CONOCIMIENTOS DE SOFTWARE

	Herramientas de Oficina:

· Curso Office Proficient Specialist  Octubre 2007 –Febrero 2008   IST Cibertec (Conocimientos Avanzados)
· Herramientas de Gestión – MS Project, Visio. (Conocimientos Avanzados)


	

REFERENCIAS LABORALES

	· Sr. Alexander Pedraza Aguirre - Gerente  General - Grial Ingenieros SAC

               Telefono: (+51 1) 3626289 – Email: apedraza@gringesa.com    
· Sr. José Eduardo Bustamante Roca - Gerente General – Givaudan Peru SAC

              Telefono: (+51 1) 2227733 – Email: jbustamante@givaudan.com 
· Sr. Raúl Gómez – Jefe del Departamento de Administración – Sociedad Nacional de Minería Petróleo y Energía

Telefono: (+51 1)  4601600 – Email: rgomez@snmpe.org.pe 
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