
[image: image1.jpg]



VANESSA DE LOS MILAGROS ALVIA ARRAZÁBAL
Fecha de Nac.: 12/10/1983
Unid. Vecinal Mirones Block 65 Dpto. 412 - Cercado de Lima

(Av. Venezuela – Espalda Fábrica Donofrio)

Teléfonos: 425 - 4347 / 999 - 915608
vanessa_alvia@hotmail.com
RESUMEN 
Bachiller en Administración de Negocios Internacionales, egresada de la Universidad de San Martín de Porres. Orientada a aceptar desafíos, habilidad para el trabajo en equipo, orientado a resultados, buena interacción personal, habilidad para relacionarse a todo nivel, aptitud para la identificación de problemas, creación e innovación de sus soluciones y capacidad para trabajar bajo presión.

Poseo particular interés por el área de gestión, así como en las ramas de planeamiento estratégico, marketing y comercialización. Peruana, identificada con DNI Nº 42125220, soltera y 26 años de edad.

EXPERIENCIA LABORAL
TALMA MENZIES S.A.                                                                      
         Oct. 08 – Mar. 09
Asistente de Sub-Gerencia Provincias

· Recepción, integración y coordinación en la atención de los requerimientos de recursos (materiales, equipos y personas) de las Estaciones de Provincias.
· Creación de Pedidos, Reservas y Órdenes de Compra descentralizadas mediante, el Sistema Integrado de Gestión Empresarial (SAP).
· Seguimiento y remisión de los requerimientos realizados por las Estaciones de Provincias.
· Consolidación de la información y reportes requeridos para facturar a los clientes.

· Revisión, consolidación, control y reporte de las liquidaciones de Caja de las Estaciones.

· Recepción de la renovación de los contratos CORPAC, ADP en estaciones y gestión de su aprobación.

· Manejo de Caja Chica en Sub-Gerencia de Provincias.

· Coordinación de viajes, actividades y cursos para el personal de las Estaciones en Provincia.
· Viajes a provincia para la supervisión del uso adecuado en materiales, equipos y EPPS enviados a las estaciones Talma.

· Coordinación con proveedores.

· Recepción, gestión y coordinación con la Subgerencia, de trámites administrativos efectuados por las Estaciones de Provincia.
· Asistencia administrativa a la Sub-Gerencia de Provincias.

GRUPO CARVAJAL S.A.
                                                                              Ene. 08 – Mar. 08
Auxiliar Administrativa de Compras (Reemplazo)

· Ejecución de procedimientos en el sistema SIFIC para la elaboración y aprobación de requisiciones.

· Ejecución de procedimientos en el sistema SIMAN para la elaboración y aprobación de órdenes de compra.

· Coordinación y negociación con Proveedores.

· Administración y organización de documentos para la gestión de abastecimiento.
· Solución de problemas correspondientes a la gestión de abastecimiento.
COFIDE (CORPORACIÓN FINANCIERA DE DESARROLLO)
                      May.07 – Nov. 07
Practicante Profesional

Asistente del Proyecto Sicob (Sistema Integrado Core Banking)
· Administración de personal asignado al Proyecto Sicob (80 personas aprox.)

· Gestión logística del Proyecto Sicob.

· Elaboración y administración de los archivos y documentos del Proyecto Sicob.

· Elaboración de matrices informativas sobre el control de asistencia para la Gerencia de Informática y Sistemas.

· Organización y seguimiento de reuniones y actividades del Proyecto Sicob.

· Modificación y creación del nuevo Lay-Out (Gráfico de Distribución de Salas) del Proyecto Sicob.

EDUCACIÓN

10/2009 (En curso)
Diplomado en Logística




Instituto Peruano de Acción Empresarial (IPAE)

07 – 12 /2007   
Administración de Negocios Internacionales – Curso 



de  Actualización Profesional  para la obtención del Título Profesional




Universidad de San Martín de Porres

2001 – 2006

Administración de Negocios Internacionales - Bachiller




Universidad de San Martín de Porres

1990 – 2000

Educación Primaria y Secundaria 




Colegio Santa Úrsula (Sullana – Piura)

OTROS CONOCIMIENTOS

Seminarios y Cursos de Especialización:
07 – 10 /2006

Seminario Internacional “Emprendimiento – Competitividad”





Universidad de San Martín de Porres

01 – 08 /2006

Inglés – Instituto de Idiomas de la Universidad de San Martín de Porres

09 – 11 /2002 

Curso Taller a Distancia “Como hacer tu propio negocio”

Universidad de San Martín de Porres  

INFORMACIÓN ADICIONAL

· MS Office XP: Word, Excel, Power Point, Outlook, MS Project, MS Visio, Internet Explorer y SAP.

· Capacidad de observación, análisis y organización del trabajo.

· Afición por los deportes, lectura, conversación, actualidad, viajes e investigación por Internet. 

REFERENCIAS LABORALES

· Daniel Flores Congache – Rpc: 989–310–535 /  Cel: 942–674–431

   Jefe Estación Tarapoto – Talma Menzies S.A.

· José Luis Mogollón Noblecilla – Rpc: 993–553–542 /  Cel: 072-972829400

   Jefe Estación Tumbes – Talma Menzies S.A.

· Paúl Arana Guzmán – Rpc: 989–310–575 / Cel: 999–391–369 / Talma: 513-8900

   Calidad Provincias – Talma Menzies S.A.
· Rocío Neira Flores – Cel: 995–476–007 / Cofide: 615-4000

Jefe del Proyecto Sicob – COFIDE S.A.






