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1. RESUMEN

Estudiante de Contabilidad con experiencia en departamento de archivo, excelentes cualidades analíticas y de investigación. Responsable, con buen criterio y alto grado de iniciativa. Disposición para el trabajo en equipo y buen desempeño bajo presión

2. EXPERIENCIA LABORAL

HOTEL COUNTRY CLUB LIMA

(Los Portales S.A.)

Periodo de Trabajo:
Desde 01/08/2008 a la actualidad

Cargo:


Asistente de Archivo





Departamento de Contabilidad





Departamento inmobiliario

Horario de Trabajo: 8:00 a.m. hasta 17:00 p.m.
Funciones desempeñadas

· Teneduría de archivos contable 

· Registro de files de departamento Inmobiliario y departamento legal de la empresa.

· Desarrollo de inventarios físicos de activos de la empresa.

Persona de contacto

Daniel Meza Ruales

Gerente de Recursos Humanos





     611-9000 (4603)

Roberto Ortega


Jefe de Contabilidad






611-9000 






996213070

CADENA DE HOTELES LIBERTADOR

(Inversiones Nacionales de Turismo S.A.)

Periodo de Trabajo:

Entre Enero 2008 a Junio 2008

Cargo:



Apoyo en control de archivos

Horario de Trabajo:

08:30 a.m. hasta 14:30

FUNCIONES DESEMPEÑADAS

· Archivo de movimientos de personal

· Archivo de contratos

· Archivo de boletas de pago

· Archivo de documentos varios (menos, amonestaciones, otros)

· Archivo de legajos de personal.

Persona de contacto

               

Jefe de Recursos Humanos





     RPC 99462-1291

HOTEL COUNTRY CLUB LIMA

(Los Portales S.A.)

Periodo de Trabajo:
Eventual


Cargo:


Apoyo de archivos

Horario de Trabajo: 8:00 am hasta 16:00 pm
Funciones desempeñadas

· Desarrollo de Inventario General Julio - Agosto 2006

· Inventario archivo Agosto – Octubre 2006

Persona de contacto

Daniel Meza Ruales

Gerente de Recursos Humanos





     611-9000 (4603)

Empresa de Transportes Villa E.I.R.L.

Periodo de trabajo: 
01/03/2004 hasta 31/12/2005
Cargo:              
encargado del archivo de la    





empresa

Horario de trabajo: 
8:00 a.m. hasta 18:00 p.m.

Funciones desempeñadas

· encargado del archivo de la empresa

· control de la asistencia de los trabajadores

· cobranzas y pagos por servicios prestados de la empresa

Persona de contacto

Juan Villa Chacaliaza

Gerente General





          471 2630 – 834*1310

3. ESTUDIOS REALIZADOS

· Pontificia Universidad Católica del Perú 

Facultad de Contabilidad - Quinto ciclo

· IPAE – Tercer semestre de Administración de Empresas

· Universidad Ricardo Palma

Curso de logística empresarial
· BRITANICO – ingles en nivel básico 10
4. DATOS PERSONALES

Peruano soltero

Fecha de nacimiento 27/01/1984

DNI 42317723

Pretensiones Económicas a Tratar.
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