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CURRICULUM VITAE
Integrarme a � HYPERLINK "http://www.mundoanuncio.com/zona/una_721405.html" �una� organización o grupo empresarial donde pueda seguir�Desarrollándome y aportando los conocimientos adquiridos hasta hoy en  el transcurso de mi carrera � HYPERLINK "http://www.mundoanuncio.com/categoria/eroticos_profesionales_18/buscar/profesional.html" �profesional�. Mis habilidades abarcan, conocimientos en el área contable, administrativo, atención al cliente, caja y un excelente manejo de PC, con un  buen dominio en manejo de Sistemas y un gran sentido de responsabilidad y compromiso, así como una óptima predisposición para las relaciones interpersonales. Soy una persona proactiva y deseosa de afianzarme en una empresa donde pueda progresar profesional y humanamente y donde se valore la organización, la iniciativa y el trabajo en equipo, características preponderantes de mi desempeño.


�





      Otros datos





   Informática	WINDOWS 98, XP. Nivel Avanzado


              Programas OFFICE 98, XP. Nivel Avanzado


     Idiomas	              Inglés: Nivel básico.





	








Experiencia Laboral / Capacidades	





TRANSP. CONST. Y SERV. GRLES. LA SOLUCION EIRL


Cargo           	: Asistente Administrativo/ Aux. Contable


Habilidades	: A cargo de personal operario, seguimiento de los trabajos realizados diariamente, valorización de los servicios brindados, atención al cliente, Encargada de caja chica,  cobranzas del servicio.


Pago a proveedores.	Realizar los registros de Compras, Ventas, reportes de Detracción(BN), Retención, percepción, liquidación de impuesto , Facturación, canje de letras y elaborar los reportes de inventario, para el área contable y para la gerencia.


     Periodo 	:10 – 07-2006 al 31 – 10- 2009


LINCO CONTRATISTAS GENERALES SAC


Cargo 	:Auxiliar contable


Experiencia	:Facturación, canje de letras, Registro de Compras , Ventas, Oper. Detracciòn, Retenciones, Valorizaciòn de los servicios brindados, Encargada de caja chica,  cobranzas del servicio. Pago a proveedores. Cobranzas.


	Atención al Cliente, informando precios y condiciones del servicio y Forma de pago. Elaborar toda documentación para la gerencia.


Periodo	: 06-01-2006 al  01-06-2006


SAGA FALABELLA SA


Cargo 	: Cajera


Experiencia	: Cobrador / pagador  de los  productos y servicios  adquiridos  en los puntos de venta, por los clientes. 


	Atención al Cliente, informando precios y condiciones del servicio y Forma de pago.


Periodo	: 22-11-2005 al  31-12-2005

















Formación Superior 





2009-2009	UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO - UCV


          		Facultad de Contabilidad


       	Estudiante de II Ciclo  


Turno noche (6.00PM a 10.00PM)


INST. SUPERIOR CIMA`S


Técnico contable


Carrera de Contabilidad (03 años)


       	Técnico en Contabilidad











MELISSA 


MENDIVIL


BALDEON





Edad


26 Años





Av. Los Próceres


 De Huandoy


 Mz. 76 Lte. 22 


Distrito


 Los Olivos





Teléfono Móvil


989-627-974


992-845-671





E-Mail:


mendivilmelissa@yahoo.com.pe
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