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___________________________________________________________________________

Profesional en Administración de Empresas, con capacidad de negociación, Emprendedora, Proactiva, perseverante, dinámica y con capacidad para trabajar en equipo.



Edad:


 
33 años 

   DATOS

Fecha de Nacimiento:
24 de mayo de 1975

PERSONALES
Lugar de Nacimiento: 
Bellavista - Callao
D N I: 



25782184

RUC:



10257821841

Correo Electrónico:
dedicaciona@yahoo.es
Educación
1980- 1985  C. E. N. “MARISCAL RAMON CASTILLA 

Primaria
MARQUEZADO

Educación 

1986-1991
C. S. C. “HEROINAS TOLEDO”

Secundaria

Educación

Bachiller en Administración – Octubre 2004

Superior

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO

FORMACIÓN
 
IDIOMAS 

COMPLEMENTARIA 
ALIANZA FRANCESADE LIMA 

Lengua Francesa- Básico elemental 
Mayo - 1999 Mayo - 2000

ASOCIACIÓN CULTURAL PERUANO BRITÁNICO


Inglés Básico






COMPUTACIÓN


CENTRO DE CÓMPUTO DE LA F.C.A.


UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO 


Técnico en computación

    Agosto – Noviembre1999


SEMINARIOS Y CONFERENCIAS  

“Bancarización ITF y Reforma Tributarias” efectos en la Economía Nacional y en las Empresas.

Administración de riesgos financieros en el mercado de valores.

Nuevas corrientes Administrativas para la gestión estratégica empresarial.

Implicancia de la informática en las Ciencias          Administrativas para el tercer milenio.

Seguro Universitario.

Expectativas de Inversión en la Bolsa de Valores

SEMINARIOS TALLER

Análisis y aplicaciones practicas de la información financiera para el 2000.

Tácticas y estrategias de marketing asistido por computadora.

Basic Grammar Seminar
CICEX

CURSO DE CAPACITACION DE EXTENSIÓN UNIVERSITARIA

Gerencia de Personal
Marzo – Diciembre2000

Universidad Nacional de Ancash  

“Santiago Antunez de Mayolo”




FACTORIA DETROIT EIRL

EXPERIENCIA
Taller de conversión de gas GNV.




            Cargo: Asistente de Ventas
 

Actualmente laborando. 
LABORAL




 Principales Funciones:

· Trato directo con los clientes.

· Supervisión y apoyo a los vendedores para captar clientes.

· Evaluación de crédito al cliente para darle una Pre-aprobación.

· Revisar e interpretar Infocorp a los futuros clientes vía Intranet.

· Revisar e interpretar Boleta Informativa de Sunarp vía Intranet.

· Revisar multas y papeletas de transito vía Intranet (SAT).

· Adjuntar los documentos y requisitos que exijan las financieras para la correcta aprobación del crédito.

· Coordinación con los Analistas de crédito de diferentes Financieras: Caja Metropolitana, Caja Sullana, Caja Nuestra Gente, Financiera TFC, Banco de Comercio, ESGLO.

· Ingreso datos de los clientes a través del sistema de ESGLO (Vía Extranet). 
· Toma de firmas, huellas digitales a los clientes como: contratos, pagares, aperturas de cuenta y solicitudes de préstamo para conversión para la financiera TFC y el Banco de Comercio.
· Seguimiento de los créditos obtenidos por nuestros clientes vía el sistema de ESGLO, correo electrónico o telefónico según cada entidad financiera.
· Realizar cuadros por Excel que contenga el control y datos de nuestra cartera de clientes.

· Redacción de todo tipo de documentos, cartas, solicitudes, memorándums. etc.



AUTOMOTORES R y M SAC

Taller de conversión de gas GNV
          
Junio - Octubre 2008



Cargo: Asistente de ventas

Principales Funciones:
Trato directo con los clientes.
Supervisaba y apoyaba a los vendedores para captar clientes.

Capacitaba a los vendedores nuevos o antiguos, según los  cambios.

· Realizar cuadros por Excel que contenga el control y datos de nuestra cartera de clientes.

· Evaluación de crédito al cliente para darle una Pre-aprobación.
· Revisar e interpretar Infocorp a los futuros clientes vía Intranet.

· Revisar e interpretar Boleta Informativa de Sunarp vía Intranet.
· Revisar multas y papeletas de transito vía Intranet.
· Coordinación con los Analistas de crédito de diferentes Financieras: Caja Metropolitana, Caja Sullana, Financiera TFC, ESGLO.
· Llenaba datos de los clientes a través del sistema de ESGLO (Vía Intranet). Y tomaba firmas de los clientes como: contratos, pagares, y solicitudes de préstamo para conversión

· Realizaba seguimiento de los créditos obtenidos por nuestros clientes.

LATINOAMERICA TIRES CORPORATIONS SRL
            Cargo: Cajera y supervisora de Tienda
   Enero – Mayo 2008.

Teléfono: 263-6131
Principales Funciones:
· Realizaba Facturas, Boletas, guías de remisión por base de datos visual FoxPro y Manual.

· Envío de data. 

· Manejo de Caja Chica.
· Arqueo de caja.

· Manejo de P.O.S.

· Control de Inventario.
· Manejo de Central Telefónica

· Manejo de Fax, Nextel. 

· Recepción y verificación de pedidos.
SANTA NATURA







Cargo: Ejecutiva de Ventas

TRANDEZ S.A.C. 


  Diciembre 2005 a Julio2007
Administradora y  socia de la Empresa. 




Principales Funciones:

· NNNN
· Realice el Plan de Contingencias de la Empresa, según normas de Osinerg.

· Supervisión y manejo de personal.
· Emisión de cheques, manejo de Cta.

· Cobro y endoso de cheques
· Emisión de letras, contratos notariales.
MANUEL IGREDA Y JULIO RIOS S. R. L.



Cargo: Asistente Administrativo
  Enero 2002 - Diciembre 2005



Principales Funciones:
· Supervisión a los Griferos.
· Arqueo de caja de cada uno de los griferos.

· Conteo y verificación de las monedas y billetes.

· Recepción y descarga de combustible, verificación de precintos.
· Realizar el cambio de turnos de los griferos, previa verificación de contómetros.

· Controlaba la correcta medida de las maquinas con el serafín.
· Informe de stock de combustible y parte diario de ventas.
· Control de caja chica y vales, facturas.
· Apoyo al Dpto. de contabilidad, en el manejo del sistema CONCAR. (llenaba datos de facturas, boletas, vales) 




TRANSVITE



Enero 2000 - Diciembre  2001



De la Sra. Dedicaciona Ramírez de Trujillo

 



Cargo:   Asistente Administrativo.




Principales Funciones:
· Redacción de Documentos.

· Trato personal y telefónico con los clientes.

· Negociación de precios con nuestros clientes. 

· Supervisión a nuestros Chóferes para que la mercadería 
Llegue a tiempo.
· Supervisión del Personal

· Control de facturas, boletas, guías, etc.

· Llenado y control de letras
· Coordinaba con el contador para el pago de impuestos a través del sistema PDT (pagos de Impuesto a la renta, IGV, Balance General)
· UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO

REFERENCIAS
Lic. Luis De la Torre Collao




Director de la Universidad 
PERSONALES
Teléfono: 4533482 - 993526260 

BANCO SCOTIABANK




Cel: 
992775025
· ADB Y ASOCIADOS
C. P C. Abel Domínguez Bernal.

Teléfono: 4201781 – 99302353.

Disponibilidad: Inmediata
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Telef.: Domicilio: 460-3898 / Trabajo: 3235970 / Celular. 9992-40665


E-mail: dedicaciona@yahoo.es  Dirección: Av. Bolívar 2150 E21 Dpto. 201 Pueblo Libre

_1289492832.bin

